
Требования к оформлению заявления 

 

Для включения в график аттестации педагогический работник подает 

полностью заполненное заявление (без сокращений) заблаговременно, не 

менее чем за три месяца до истечения срока действия имеющейся 

квалификационной категории. 

Заявление должно быть заполнено в соответствии с шаблоном и 

занимать не более одного листа А4. Подписывает заявление педагог. 

В заявлении указывается: 

 название аттестационной комиссии; 

 фамилия, имя, отчество полностью; 

 образование; 

 должность полностью (учитель математики, мастер производственного 

обучения, воспитатель… и т.п.); 

 место работы (указать название образовательной организации согласно 

выданной лицензии); 

 район, город, где расположена образовательная организация заявителя; 

дата аттестации; 

 должность, по которой аттестуется работник (в соответствии с 

перечнем должностей квалификационных характеристик, приложение к 

Приказу Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 

26.08.2010 №761 н «Об утверждении единого квалификационного 

справочника должностей руководителей, специалистов и служащих, раздел 

«Квалификационные характеристики должностей работников образования»); 

 имеющаяся квалификационная категория по должности для аттестации 

и дата окончания ее действия (если педагогический работник был раннее 

аттестован); 

 стаж работы (полных лет на день подачи заявления); 

 в строке «Наличие наград, званий, ученой степени, ученого звания» 

указывать:  

полное наименование наград и год их награждения или присвоения 

почетного звания; 

полное наименование ученой степени, год ее защиты; 

полное наименование ученого звания и год его присуждения;  

сведения о повышении квалификации (название курсов, пройденных 

педагогом за 3 года до подачи заявления, с указанием места и года обучения, 

количество часов на основании документов о дополнительном 

профессиональном образовании); 

личное присутствие или отсутствие педагога на заседании 

аттестационной комиссии – «в моем присутствии», «без моего присутствия» 

(нужное подчеркнуть). 

Заявление завершается подписью аттестуемого с указанием контактной 

информации (номер мобильного телефона) и датой подачи заявления. 


